附件2：
培训报名操作指南
（建议使用谷歌浏览器，请勿使用IE浏览器）

一、报名步骤
1.请访问上交所浦江大讲堂（https://pujiang.sse.com.cn/home/），点击培训报名。
[image: f51f6fc4a3af6b8ad051b302da4aeb0]
2.登录报名系统。在网页右上角位置点击“登录”。新用户请点击“立即注册”，按页面提示完成注册后，转入培训报名系统。已注册用户可直接输入用户名（手机号）及密码登录报名系统。如遗忘密码，可通过短信登录方式输入手机号并获取验证码后登录报名系统。
[image: d406734456894e37ba54ed426422750]
3. 完善机构信息。新注册用户需完善机构信息（一次填写即可，无需重复）。进入报名系统后，请点击页面左侧“账户管理-机构信息管理”。请按照页面指引，根据真实信息填写，单位名称填写全称，请务必正确选择单位类型。
[image: a83d387dfda73d02f67d7c5e9fd11f5]
[image: 33feab168cfe6a14cc85e02ed8607d4]
4.预填参培人员信息。点击页面左侧“培训人员管理”，页面跳转后点击“添加”新建参加培训人员信息，添加培训人员信息须与申请信息保持一致。
[image: 8cb8cdcf3d84237cb961156eebce4f7]
5.报名指定项目。点击报名系统选择左侧菜单栏“报名管理”，选择“其他培训报名”，找到并点击“当期机构投资者服务行培训名称”，点击“新增参加培训人员”。
[image: 36295157f221f413148f7b3645b9f7e]
6.在弹出页面的“报名人”下拉菜单中选择报名学员后，请务必上传报名人现阶段工作名片，点击“提交”后报名流程结束。
7.报名状态查询。点击报名系统选择左侧菜单栏“培训管理”中的“其他培训”，可查看已报名学员状态。“待审核”状态下，报名人员可以修改报名信息和取消报名。
[image: ]

二、报名审核
（一）报名提交后系统将尽快进行审核。审核通过后，报名“待审核”状态变更为“已进班”，同时系统向学员发送确认短信。请务必确保学员手机信息的准确性，以免无法收到相关信息。
[bookmark: _GoBack]（二）报名状态变更为“已进班”后，因故需要取消报名，请务必于报名截止时间前，在报名系统中选择左侧菜单栏“培训管理”中的“其他培训”，进行取消报名操作。
[image: a966a79f3015fbb597069f7c697d3b4]
（三）技术支持电话:若有任何网站技术问题，请拨打4008888400并按语音提示依次按键“3”和“8”。
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